MAZEIKIU LOPSELIO-DARZELIO ,,LINELIS“ PEDA
NETIESIOGINIO DARBO SU VAIKAIS VALANDU PANAUDOJIMO TVARKOS
APRASAS

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazeikiy lopSelio-darzelio ,,Linelis“ (toliau — lop3elis-darZelis) netiesioginio darbo
su vaikais (metodinés veiklos) valandy panaudojimo tvarkos apraSas (toliau — tvarkos aprasas)
reglamentuoja ikimokyklinio ugdymo mokytojo, prieSmokyklinio ugdymo pedagogo, meninio
ugdymo pedagogo, socialinio pedagogo, psichologo, specialiojo pedagogo ir logopedo (toliau -
pedagogas) netiesioginio darbo su vaikais konkre&ius darbus ir jy organizavimo tvarka.

2. Tvarkos apralas parengtas vadovaujantis 2017 m. sausio 17 d. Nr. XIII-198
.Lietuvos Respublikos Valstybes ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymu* ir
2021 m. lapkri¢io 25 d. Nr. XIV-710 ,Lietuvos Respublikos Valstybés ir savivaldybiy jstaigy
darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uZ darbg jstatymo Nr. XII1I-198 1, 3, 5, 6, 7,
9, 12, 14 straipsniy ir 1, 2, 3, 4, 5 priedy pakeitimo jstatymu®.

3. Tvarkos apra3e vartojamos sgvokos:

3.1. kontaktinés valandos — laikas, skirtas tiesioginiam darbui su vaikais;

3.2.nekontaktinés valandos — laikas, skirtas pasiruosti darbui su vaikais, metodinei
veiklai planuoti, savi§vietai, priemoniy gamybai ir kitai panaSiai veiklai.

4. Sio tvarkos aprago tikslas — tinkamai planuoti ir organizuoti laika, skirta pedagogy
netiesioginio darbo su vaikais veiklai.

5. Siuo tvarkos apraSu vadovaujasi visi lopSelio-darzelio pedagogai.

IL. VALANDU, SKIRTU NETIESIOGINIAM DIRBUI SU VAIKALIS,
ORGANIZAVIMAS

6. Lop3elio-darZelio ikimokyklinio ugdymo mokytojams ir prie§mokyklinio ugdymo
pedagogams skiriamos 36 valandos per savaitg, i§ jy 32 valandos skiriamos tiesiogiai dirbti su
vaikais ir 4 valandos netiesiogiai dirbti su vaikais (metodinei veiklai)(jsigalios nuo 2022 m. rugséjo
1d.).

6.1. Netiesioginio darbo su vaikais laikas, naudojamas metodinei veiklai:

6.1.1. pasirengti ugdomajai veiklai;

6.1.2. ugdomajai veiklai planuoti ir kitai dokumentacijai tvarkyti;

6.1.3. programoms, projektams rengti ir dalyvauti projektingje veikloje;

6.1.4. vaiky pasiekimams vertinti ir analizuoti;

6.1.5. dalyvauti rengiant individualias programas;

6.1.6. pasirengimui atvirai veiklai ir gerosios patirties sklaidai ir apibendrinimui;

6.1.7. turizmo renginiams, i§vykoms organizuoti;

6.1.8. lopselio-darzelio informaciniams leidiniams, publikacijoms, praneSimams ir
rekomendacijoms rengti;



6.1.9. grupés ir lopSelio-darzelio informaciniams stendams tvarkyti;

6.1.10. edukaciniams-kultiiriniams renginiams pasirengti, organizuoti ir dalyvauti
juose;

6.1.11. darbui kiirybinése grupese;

6.1.12. kvalifikacijos tobulinimo seminary, konferencijy medziagai tvarkyti;

6.1.13. tévams (glob¢jams) konsultuoti ir pagalbai ugdymo klausimais teikti;

6.1.14. tiriamajai analitinei veiklai organizuoti ir vykdyti;

6.1.15. dokumentacijai tvarkyti, rengiantis atestuotis;

6.1.16. ugdymo priemonéms gaminti, jsigyti ir atnaujinti;

6.1.17. savidvietai ir veiklos savianalizei, jsivertinimui;

6.1.18. tobulinti asmenines kompetencijas, dalintis geraja darbo patirtimi, stebint
kolegiy veiklas;

6.1.19. vykdyti kitas vadovy pavestas uZduotis, neprieStaraujantias Lietuvos
Respublikos teisés aktams.

6.2. Netiesioginio darbo su vaikais laikas, naudojamas kitai visuomeninei veiklai:

6.2.1. darbui jstaigos savivaldoje;

6.2.2. dalyvauti taryby, komisijy, trumpalaikiy ir ilgalaikiy darbo grupiy veikloje;

6.2.3. lop3elio-darzelio veiklos kokybei jsivertinti.

7. Socialiniam pedagogui, psichologui skiriamos 36 valandos per savaitg, i§ jy ne
daugiau kaip 60 proc. savo darbo laiko skiriama tiesioginiam darbui su vaikais, o likes darbo laikas
— netiesioginiam darbui. Netiesioginio darbo su vaikais laiko panaudojimas:

7.1. darbams planuoti;

7.2. individualioms ir grupinéms programoms rengti;

7.3. darbui lopelio-darzelio vaiko geroves komisijoje;

7.4.metodinei pagalbai pedagogams, tévams (globgjams) teikti ir konsultuoti
specialiyjy poreikiy turinéiy vaiky ugdymo klausimais;

7.5.pagalbai  ikimokyklinio ugdymo mokytojams, prieSmokyklinio ugdymo
pedagogams rengiant ugdymo metinius ir savaitinius veiklos planus;

7.6. kitai veiklai, kuri nurodyta $io tvarkos aprao 6.1 ir 6.2 punktuose.

8. Specialiajam pedagogui, logopedui, dirban¢iam su ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio amZiaus vaikais skiriamos 34 valandos per savaite, i§ jy 22 valandos skiriamos
tiesiogiai dirbti su vaikais ir 12 valandy skiriamos netiesiogiai dirbti su vaikais. Netiesioginio darbo
su vaikais laiko panaudojimas:

8.1. darbams planuoti;

8.2. individualioms ir grupinéms programoms rengti;

8.3. darbui lopselio-darzelio vaiko geroves komisijoje;

8.4.metodinei pagalbai pedagogams, tévams (globéjams) teikti ir konsultuoti
specialiyjy poreikiy turin€iy vaiky ugdymo klausimais;

8.5.pagalbai  ikimokyklinio ugdymo mokytojams, prieSmokyklinio ugdymo
pedagogams rengiant ugdymo metinius ir savaitinius veiklos planus;

8.6. kitai veiklai, kuri nurodyta §io tvarkos apraso 6.1 ir 6.2 punktuose.

9. Meninio ugdymo pedagogui, dirbanéiam ikimokyklinio ugdymo mokykloje su
ikimokyklinio ir prie¥mokyklinio amziaus vaikais, skiriamos 28 valandos per savaite, i§ jy 24
valandos skiriamos tiesiogiai dirbti su vaikais ir 4 valandos skiriamos netiesiogiai dirbti su vaikais.
Netiesioginio darbo su vaikais laiko panaudojimas:

9.1. muzikinio ugdymo veiklai planuoti;



9.2. pasirengti muzikinio ugdymo veiklai;

9.3. lop3elio-darZelio, rajono renginiams pasirengti, organizuoti, dalyvauti:

9.4.pagalbai ikimokyklinio ugdymo mokytojams, prieSmokyklinio ugdymo
pedagogams rengiant ugdymo metinius ir savaitinius veiklos planus;

9.5.metodinei pagalbai pedagogams, tévams (globéjams) teikti ir konsultuoti
muzikinio vaiky ugdymo klausimais;

9.6. kitai veiklai, kuri nurodyta $io tvarkos apraso 6.1 ir 6.2 punktuose.

III. VALANDU, SKIRTU NETIESIOGINIAM DARBUI SU VAIKALIS,
APSKAITA

10. Netiesioginiam darbui su vaikais numatytos per savait¢ valandos pedagogams
iskai¢iuojamos j bendra darbo apskaitos laikg.

11. Netiesioginio darbo su vaikais laikas 3io tvarkos apraSo 6, 7, 8 ir 9 punktuose
apskai¢iuotas dirbant 1 pareigybe. Jei pedagogas dirba ne visa darbo kruvj, tai nekontaktinés
valandos apskaitiuojamos proporcingai.

12. Pedagogu netiesioginio darbo su vaikais valandos nurodomos mokslo mety darbo
grafike, kurj rengia direktoriaus pavaduotojas ugdymui, esant blitinumui jis gali biti koreguojamas.

13. Tuo metu, kai ikimokyklinio ugdymo mokytojui ir prieSmokyklinio ugdymo
pedagogui sudaromos salygos uzsiimti metodine veikla, vaiky ugdymg ir prieZitirg grupése vykdo
pedagoginj (ikimokyklinj) i§silavinima turintis asmuo. Psichologo, socialinio pedagogo, logopedo,
specialiojo pedagogo ir meninio ugdymo pedagogo metodinés valandos yra nevaduojamos.

14. Pedagogas netiesioginio darbo su vaikais valandomis dirba lopselyje-darzelyje.

15. Metodine veikla gali biiti vykdoma ir uz lop$elio-darZelio riby. Pedagogai turi
teise netiesioginio darbo su vaikais valandas skirti kvalifikacijai tobulinti ir kelti kitose ugdymo
institucijose, bibliotekose ar kelti kvalifikacija kitokiais biidais.

16. Pedagogo i§vykimas uz lopielio-darZelio riby nekontaktinio darbo su vaikais laiku
turi bati suderintas su direktoriaus pavaduotoju ugdymui.

17. Lopselio-darzelio pedagogai apie metoding veiklg netiesioginiy su vaikais valandy
metu atsiskaito lop3elio-darzelio direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kuris vertina tinkamai
panaudoty valandy tikslinguma.

18. Pedagogo netiesioginio darbo veikla atsispindi rengiamose metinése veiklos
ataskaitose.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Netiesioginio darbo su vaikais tvarka pristatoma Mokytojy tarybos posedyje.
Mokytojy tarybai pritarus, tvarka jsakymu tvirtina lopSelio-darZzelio direktorius.

20. Netiesioginio darbo su vaikais (nekontaktiniy) valandy panaudojimo tvarkos
vykdyma kontroliuoja lop3elio-darzelio direktorius.

PRITARTA

Mazeikiy lopselio-darzelio ,,Linelis™
Metodinés grupés susirinkime

2021 m. gruodzio 22 d. posédzio
protokoliniu nutarimu Nr.5



