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I SKYRIUS
BENI}ROSIOS NUOSTATOS

Dienynq sudarymo elektroninio dienyno duomenq pagrindu tvarkos apra5as (toliau-Tvarkos
apra5as) nustato dienynq sudarymo elektroninio dienyno, tvarkomo naudojant tam
pritailqrtas informacines komunikavimo technologijas, duomenq pagrindu tvark4 Maieikiq
lop5elyj e-d arLelyje,,Linelis"( toliau-Darielis).
Elektroninio dienyno duomenq pagrindu gali bfrti sudaromi: ikimokyklines grupes dienynas,
prie5molqrklines grupes dienynas, dienynas (darbui su grupe), individualaus darbo dienynas,
logopedo dienlmas, specialiojo ugdymo dienynas ir kiti dienynai (toliau - dienynas), kuriq
formas tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.
Darielio sprendimas ugdymo apskait4 tvarkyi eleklroniniame dienyne ir jo duomenq
pagrindu sudaryti dienyn4 priimamas DarZelio tarybos pritarimu, elektroninio dienyno
fuarkymo nuostatus isakymu tvirtina mokyklos vadovas.

Darielis, rengdamas elektroninio dienyno tvarklmo nuostatus, vadovaujasi Informaciniq
sistemq, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumentq valdymu, steigimo,
kfrrimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apralu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2013 m. birZelio 18 d. lsakymu Nr. V-45 ,,Del Informaciniq sistemq,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumentq valdynu, steigimo, kiirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apra3o patvirtinimo". Elektroninis dienynas darZelio
sprendimu gali bEti naudojamas ir kitoms ugdymo reikmems: vertinimo aplankui sudaryti ir
k1.

DarZelis, priemgs sprendim4 dienyn4 sudaryti elektroninio dienyno duomenq pagrindu, gali
ner,ykdyi ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

tr SKYRIUS
DTE NYNO S UD AR}1}IA S E LEKT RONINIO D TEI\TITNO DUOME NTJ PAGRIND U,
SPAUSDINIMAS, PERI(ELIMAS I SKAITMENIN4 LAIKMENA, DUOMENTJ

TEIKIMAS IR GAYIMAS
Elekironinio dienyno administravim4 bei prieZi[r4 vykdo DarZelio direktoriaus
pavaduotoj as ugdymui (administratorius).

Elektronini dienyn4 pildo grupiq mokytojai, logopedai, kiti Svietimo pagalbos specialistai,
socialinis pedagogas, maitinimo organizavimo ir higienos prieZifiros specialistas,

admini stracij os darbuotoj ai.
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8. Elektroninio dienyno administravim4 vykdantis asmuo atlieka funkcijas:

S.l.Informuoja elekfroninio dienyno paslaug4 teikiandi4 imong ir darZelio direktoriq apie

kylandias technines ir administravimo problemas, sprendZia administravimo problemas savo

kompetencijq ribose; .

8.2. Kiekvienq metq pradZioje suveda I elektroninio dienyno duomenq bazq pedagogq s4raius,

sukuria grupes, nurodo grupiq mokytojas, koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

8.3.Suteikia prisijungimus elektroninio dienlno vartotojams - mokytojarrs, logopedams,

kitiems specialistams, socialiniam pedagogui, maitinimo organizavimo ir higienos

prieii[ros specialistui, administracij os darbuotoj ams.

8.4. IStaiso elektroniniame dienyne padarl.tas klaidas DarZelio direkloriui leidus;

8.5.Periifrri grupiq apskaitos Ziniara5diq informacij4 ir tikrina perduotq duomenq teisingum4,

8.6.Skelbia aktuali4 informacij4 darilelio veiklos klausimais, vykdo susiralinejim4 su

pedagogais, tdvais.

9. Grupiq mokytojai, pildydami elektroninidienyn4, atlieka Sias pagrindines funkcijas:

9.1.8 darZelio elektroninio dienyno administratoriaus gavg prisijungimo vard4 ir slaptaiodi,

prisijungia prie elektroninio dienyno;

9.2. Asmeniniq duomenq pateikli neprivalo, nurodo tik vard4, pavardg ir elektroninio paito

adres4;

9.3. Suveda grupes informacij4, vaikq s4raSus; esant poreikiui daro pakeitimus, informuodamas

darZelio administratoriq;
9.4.Suteikia eleklroninio dienyno vartotojams - vaikq tevams pirminio prisijungimo duomenis

(vardus, slaptaLodLius), nauj us duomenis j uos pametusiems ;

9.S.Kiekvienq dien4 iki 9 valandos suveda informacij4 apie vaikq lankomum4;
g.6.Kiekvien4 darbo dien4 iki 20 val. suveda tos dienos duomenis; fraSo informacij4 apie vaikrtr

palangE, pasiekimus ar pastabas;

9.7.Kiekvien4 savaitg pildo ugdomosios veiklos savaites plan4;

9.8.Iki sekandio mdnesio pirmos darbo dienos baigia pildyti vaikq lankomumo apskaitos

hiniarulti;
9.9.UZbaigus m€nesi, pastebetas klaidas i5taiso tik DarZelio elektroninio dienyno

administratoriui leidus;

9.10. Iki kiekvienq mokslo metq spalio 1 dienos ir birZelio I dienos atspausdina skyreli

,,P*,riekim4 iingsneliai -- isivertinimq periiura lentele", paraiu pafuirtina duomenq tikrum4

ir atiduoda direktores pavaduotojai ugdymui suderinti;

9.11. Ne veliau kaip prie5 savaitg iveda btsimus tevq susirinkimus ar kitas rengiamas
' veiklas, nurodo jq viet4, laik4 ir temas;

9.12." Tikrina susiraSinejimo deZutg, reaguoja iuiduotis, atsako !klausimus;
9.13. Teises akttl nustat5da tvarka atsako uZ duomenq teisingum4, tikrum4 ir duomenq

saugojimq.

10. Svietimo pagalbos specialistai atlieka Sias funkcijas:

10.1. B darLelia elektroninio dienyno administratoriaus gavg prisijungimo vard4 ir
' slaptaiodi, prisijungia prie elektroninio dienyno,

10.2. Suveda vis4 bttin4 informacij4 apie ugdytinius, veiklas, svarbi4 informacij4 tevams;



10.3. Iki kiekvienq metq rugsejo 10 dienos suveda i elektroninio dienyno duomenq bazg

vaikq, kuriems skirta Svietimo pagalba, s4ra5us, formuoja grupes, sudaro uZsiemimq

tvarkara5dius,

10.4. Kiekvien4 savaitg pildo ugdomosios veiklos savaites planq;

10.5. Kiekvien4 dien4 pildo vaikq lankomum4;

10.6. Kiekvieno menesio paskuting darbo dien4 atspausdina menesio lankomumo ataskait4,

paraiu patvirtina duomenq tikrum4 ir atiduoda direltores pavaduotojai ugdyrnui;

10.7. UZbaigus menesi, pastebetas klaidas i3taiso tik DarZelio elektroninio dienyno

administratoriui leidus,

10.8. Tikrina susira3inejimo deZutg, reaguoja i uiduotis, atsako i klausimus;

10.9. Teises aktq nustat5rta tvarka atsako uZ duomenq teisingum4, tikrum4 ir duomenq

saugojim4.

11. Maitinimo organizavimo ir higienos prieZilros specialistas:

I 1.1. Pagal vaikq ir darbuotojq maitinimo duomenis suveda perspektyvinius valgiara5dio

duomenis,

11.2. Iki kiekvieno pirmadienio 9 valandos atspausdina ir i5dalina i grupes savaites

valgiaraiti,
I 1.3. Iki kiekvienq metq spalio 1 dienos suveda ir atnaujina duomenis apie vaikq sveikat4;

11.4. Per penkias sekandio menesio dienas sutikrina mokejimo lengvatas, i5spausdina

grupiq mdnesio tabelius ir perduoda juos ibuhalterij4;
11.5. Tikrina susira5inejimo deZutg, reaguoja ! uZduotis, atsako i klausimus,

11.6. Teises aktq nustatlrta tvarka atsako uZ duomenq teisingum4, tikrum4 ir duomenq
.:

saugojrrxE.

III. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Vaikq ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame DIENYNE.
13. Einamiesiems mokslo metams pasibaigus, bet ne veliau kaip iki paskutines rugpj[dio

menesio darbo dienos, darZelio pavaduotoja ugdymui:
13.1. I5 elektroninio dienyno i5spausdintus skyrius ,,Pasiekimry iingsneliai - lsivertinimq

periiilra lentele" pasira5o, patvirtindama duomenq teisingum;, deda i byl4, tvarkom4
Dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykliq, patvirtintr+ Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011

m. liepos 4 d. isakymu Nr. V-118,,DeI dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykliq
patvirtinimo", nustatl,,t a tv arka;

l3-2. ,,Pasiekimry iingsneliai - {sivertinimry periiilra lentele" iSspausdintuose lapuose iki
paskutines rugpjfrEio menesio darbo dienos pagal dokumentacijos plano reikalavimus visus

kaupiamus dokumentus perduoda darbuotojui atsakingam uZ dokumentq archyvavim4;

13.3. Kitus dienyno skyrius, susijusius su ugdymo turinio planavimu, perkelia i skaitmening

laikmen4. Teises aktq nusta{rta tvarka atsako ui perkeltq duomenq teisingum4, tikrum4 ir
autentiSkum4.

14. Elektroninio dienyno duomenq pagrindu sudarytame dienyne nustadius klaid4 - klaiding4
iodi, tekst4 ar ivertinimq,Haidq padargs asmuo kartu su atsakingu asmeniu, j4 i5taiso, ir
lapus i5spausdina i5 naujo.


